
OBS: Para trabalhar com o 

GOOGLE DOCS, é 

necessário fazer um e-mail 

no GMAIL. 



Para 

entrar no 

GOOGLE, 

digite o 

endereço. 





Coloque o seu login e 

senha do GMAIL 



Clique em CONFIGURAÇÕES 



Configure para o 

português (BR) 

E SALVE 



Obs: 

Caso a página em algum 

momento, apareça em 

inglês, procure a palavra 

settings(Configuração), 

faça a opção para o 

português (BR) e SALVE. 



Observe, os termos em inglês e os 

seus correspondentes em 

português nos próximos dois slides.  

Configurar e salvar o idioma no 

primeiro momento de usabilidade do 

GOOGLE Docs, é uma chance a 

mais de não passar a outro idioma. 
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Como trabalhar 

com o  

GOOGLE Docs? 



Inserindo documentos 



Procure na pasta do 

cursista o texto a ser 

publicado 



Escolha  texto, PDFou 

apresentação a ser 

publicado 



Foi inserido, clique 

em Fazer upload 



Vai abrir o seu material, como deste 

slide. VC pode modificá-lo através da 

barra de formatação. É opcional. Não 

se esqueça de SALVAR E FECHAR 



Para ver o seus docs., escolha 

uma das opções 



Compartilhando 

documentos 











Salvar pesquisas 








