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APRESENTACAO

O Google Docs € um recurso do Google que funciona como um HD

VIRTUAL, proporcionando-nos criar e compartilhar trabalhos on-
line. Ele é uma ferramenta com caracteristicas da nova tendéncia
da Internet, a “Computacdo nas Nuvens”. O professor pode utiliza-lo
para salvar (Upload) documentos gravados em seu PC e acessa-los
de qualquer computador com Internet. Pode também criar e editar
textos, apresentacdes, planilhas e formularios, através dos editores
virtuais, além de compartilha-los com outros professores e alunos

de forma sincrona (tempo real). Confira e comprove mais um

recurso da “Computagédo nas nuvens’.




TELA DE ACESSO ao Google Docs

Para acessar a tela abaixo digite www.google.com.br, em seguida

no menu de opgdes, clique em mais, depois docs. Ao aparecer a
tela, se vocé ja tiver uma conta do Google, preencha o quadro
indicado (seta vermelha), com seu e-mail e senha. Caso contrario
clique em iniciar (seta azul) para criar sua conta. Ainda nesta tela

poderas fazer um tour para conhecer o Google Docs.
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Arquiva  Editar  Exibir  Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ i C i) \:‘ 3 ‘https:”‘www‘goog\a‘comjaccounts;‘sarviceLag\n?service=wr\te\y&passiva=true&nuw=1B«continue=http°foiA°/oZF%ZFdocs.google.com°/oZF&fDIIawup=http‘ R @- J
2] Mais wisitados
oaeon - e

| & Bem-vindo ao Google Docs @ s CmapTools - Download CmapToals -

GO (J le Bem-vindo ao Google Docs

Docs

Crie e compartilhe seu trabalho on-ine e
Crie, edite e faga upload rapidamente conta do Google
Importe seus documentos, planilhas e apresentagdes
existentes oU crig nowos do Zero.

E-mail: delmas.roberto

Senha sessss

fomms B I U FALERT @
Acesse ¢ edite de qualguer lugar ¥
Tudo 0 que vocé precisa e de um navegador da web

Seus documentos s&o armazenados on-line com e e e )
sequran;a. el T FL -

Rl o (4] & i
Rolatério do andamento Z [&0 consigo acessar & minha canta

.
Niimero de livros lidos em um ma- na minha turma
B nican aprasariiB | ivion e aluno fnbdia]

Compartilhe alteragdes em tempo real
Convide pessoas a acessarem seus documentos e faca
alteractisg a5, a0 Mesma tempo

Yocé ndo tem uma Conta do
E gratuito — vocé nio paga absdWgamente nada Google?

Faga um tour pelo Google Docs m

E2008 Google - Ajuda - Politica de Privacidade - Termos de Usa - Notificagdes legais

Concluida vy goagle.com |

|3 google. docs PT £ @; ‘,5! g ,-3ﬂ 23119




TELA PRINCIPAL do Google Docs

Ao acessar 0 Google Docs aparecera a tela a seguir. Nesta tela
temos a Barra de Menu com as opgdes: Novo (texto, apresentacéo,
planilha, formulario e pasta); Fazer Upload (transferéncia de dados
de um PC para outro); Compartilhar (envia arquivos para
colaboradores ou leitores); Mover para (movimenta arquivos para
pasta selecionada); Ocultar (Oculta itens selecionados, sendo
visualizados em pastas e na visualizagcdo oculta); Excluir (move
itens selecionados para lixeira); Renomear (renomeia item) e Mais
opcdes. Na coluna esquerda temos as opc¢des: Todos os itens,
Pesquisas salvas, Todas as pastas, Itens por tipo e Compartilhar

com ... E na parte central a Area de Trabalho.
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TELA de CRIACAO de arquivos de texto, apresentacio,
planilha, formulario e pastas no Google Docs

Nesta tela, para criar e editar documentos, clique em novo e
aparecerdo as opg¢des: Documento, Apresentacdo, Planilha,

Formulario e Pasta. Selecione a opgao desejada e crie seu arquivo.

F Google Docs - Todos os itens - Mozilla Firefox Q
&

Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Fawvoritos  Ferramentas  Ajuds

@ 5 c x (a7 \: Q !http:jfdu:s.guug\e.cump’?um=1&Ae=UTF-B&sa=N&tab=wu#aH Yl |'|-,.:.;..‘:, )"l
@ Mais visitados
B PES:
‘ _@ Google Docs - Todos os itens 8 | #4 CmapTools - Download CmapTools | | _) Sem tkulo - Gongle Docs 23] =
delmas.roberto@gmail.com | Configuragdes | Ajuda | Sair

Orkut Gmail Agenda Docs Fotos Web mais v

GOUS[Q | Pesquisar documentos Mostrar oppéies de pesguisa  Pesguisas salvas «
oc

avox] AV Fazer upload | % Compartilhar ™ tover para = ® ooyl W Excluir Renomear Mais agdas ~

Data s

_@ Documento Pastas / compartilhamento

= Apresentagio

[ Planiha

7 Formuldrio

Berm-vindo a0 Google Docs! Clique no botdo "Novo" para criar um nove documento or-line ou no botdo "Upload" para editar urm arquivo na sua drea de trabalho. Seus documentos aparecerio acui
Saiba mais

i3 Pasta

@ Itens portipo

@ Compattilhada com,

Concluido
- : o= r 1 o zé\;\;ggr}a 22143




TELA de CRIACAO e EDICAO de Textos no Google Docs

Apds selecionar a opgdo Novo Documento abriremos o espaco
Editor de Texto (tela abaixo), proporcionando-nos a digitacdo e
edicdo de textos. Os recursos deste editor sdo idénticos aos
editores de texto do Windows (Word) e do Linux (Writer). Esta
ferramenta pode ser utilizada, por exemplo, pelo professor para
digitacdo de provas e pelos alunos na producdo de textos e

formatagao de trabalhos.

@ Tutorial sobre o Google Docs - Docs & Spreadsheets - Mozilla Firefox ol w‘k
8! P
frquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Favoritos  Eerramentas  Ajuds
v c A \Q http://docs.google. comfDoc?id=ddwz2j3h_18dj4c7baz g d @l' 7
5] Mais visitados
el et
_@ Google Docs - Todos os itens 4T CmapTools - Download CmapTools _y Sem titulo - Google Docs _{ Tutorial sobre o Google Docs - Dn...@
Goc ‘Slc Docs delmas.roberto@@gmail.com | Textos Pagina inicial | Ajuda | Sair
Tutorj SEIVE B 1 3 2 SelemprD de Salvar Salvar & fachar
Arquivo  Editar  Exibir  Inserir  Formato  Tabela  Ferramentas  Ajuda
H G o | verdana '1Dpt'BIﬂé'5" Link = = ¥ = =E = =
|~
Tutorial sobre o Google Docs
[»
Concluido
123 gongle_docs PT 3 @; (oM, oo




TELA de CRIACAO e EDICAO de Apresentacio de Slides no

Google Docs

Na tela a seguir, temos o Editor de Slides do Google Docs que
abriremos depois de selecionar a op¢cdo Novo Apresentacdo. Ele é
destinado a criar e editar Apresentacédo de Slides. Os recursos séo
idénticos aos editores PowerPoint (Windows) e Impress (Linux).
Com esta ferramenta o professor pode produzir slides para suas

aulas e os alunos apresentarem seus trabalhos.
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TELA de CRIACAO e EDICAO de Planilhas Eletrénicas no

Google Docs

Na tela apresentada abaixo, temos a Planilha Eletrénica do Google
Docs (para acessar clique Novo Planilha) destinada a criagdo e
edicdo de planilhas com tabelas e formulas, semelhante ao Excel
(Windows) e Calc (Linux). Este recurso pode ser utilizado, por

exemplo, pelo professor com seus alunos nas aulas de Estatistica.
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TELA de CRIACAO de Formularios

Na tela a seguir o professor pode criar um formulario (clica opgéo
Novo Formulario) e enviar para seus alunos perguntas de multipla

escolha, de texto e outras. Além de elaborar enquetes de
determinados assuntos.
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TELA de CRIACAO de Pastas

Nesta tela o professor podera criar uma pasta (opgdo Novo Pasta)
para guardar seus arquivos, servindo de portfélios para organizagao
e administragcdo de seus documentos. Ainda neste espaco tém-se

as opc¢des de renomear e descrever sobre a pasta criada.
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TELA de Upload

Tela que mostra o espacgo para se fazer Upload (Transferéncia de
arquivos de seu PC ou da WEB para o Google Docs). O professor
pode usar este espago como opgao de Backup (seguranca) de seus
arquivos armazenados no micro. Ainda nesta tela temos
informacgdes sobre tipos e tamanhos de arquivos para Upload. Para

acessar clica a op¢ao Upload na barra de menu.

IU Fazer upload de um arquivo - Mozilla Firefox
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TELA de Compartilhamento

Tela para compartilhar arquivos de texto, apresentacdo, planilha
eletrénica e formularios com outras pessoas com acesso ao Google
Docs. Estas pessoas podem ser colaboradoras (pode editar o
documento) ou leitoras (apenas ler o documento). Para o professor
€ um otimo recurso para criar e editar documentos de forma
simultdnea com outros professores e orientar alunos na formatacéao
de seus trabalhos. O acesso € feito clicando em Compartilhar na

barra de menu.
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TELA do Mover para

Através desta Tela podemos mover os arquivos selecionados para
as pastas, organizando-os de formas especificas, por exemplo:

arquivos de apresentagdo -> pasta apresentacdo. Acesse clicando

na barra de menu a op¢ao Mover para.
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TELA do Excluir

Tela de exclusao de arquivos. Para excluir selecionamos o arquivo

desejado e clicamos na opg¢do Excluir na barra de menu.
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“Bom proveito da
Computacao nas
Nuvens”
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