Saiba mais sobre o0 Google Docs

O Google Documents € um pacote de aplicativos do Google. Funciona totalmente on-
line, diretamente no navegador. Os aplicativos sdo compativeis com o Microsoft Office
e o BrOffice.org e, atualmente, compdem-se de um processador de texto, um editor de
apresentacoes e um editor de planilhas.

Alguns dos recursos mais peculiares sdo o compartilhamento de documentos (que
permite a edicdo do mesmo documento por mais de um usuario) e a publicacdo direta em
blogs.

O Google Documents aceita os formatos de arquivos mais conhecidos, inclusive os do
BrOffice (ODT, ODS, etc). Os aplicativos também permitem a gravagcao em PDF.

A area de trabalho, semelhante a do BrOffice, facilita muito a edicao. Basta clicar nos
botdes da barra de ferramentas para aplicar negrito, sublinhado, recuo, alterar a fonte ou
o formato de numeros, alterar a cor de fundo das células e assim por diante.

Todas as tarefas basicas podem ser realizadas com facilidade: criacdo de listas com
marcadores; inclusao de tabelas, imagens, comentarios e férmulas; alteracao de fontes,
etc.

Vocé acessa seus documentos, planilhas e apresentagdes de qualquer computador
com conexao a Internet e um navegador padrao. Com o armazenamento on-line e salva-
mento automatico, vocé nao precisa se preocupar com falhas no disco rigido local ou falta
de energia elétrica.

Seus documentos podem ser organizados em pastas. Basta arrastar e soltar seus do-
cumentos em quantas pastas desejar.

Depois de criar um documento (texto, planilha ou apresentacao), vocé pode pode com-
partilha-lo com quem desejar. E possivel também publica-lo como pagina web ou posta-lo
no seu blog com apenas alguns cliques, sem precisar aprender algo novo. Pode inclusive,
suspender a publicacdo, sempre que desejar.
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Vamos comecar a escrever o texto que sera compartilhado?

Para criar seu primeiro documento do Google, basta efetuar login na sua conta do email
(Google) e clicar em DOCS na barra superior. Depois, escolha o tipo de documento que
vocé deseja criar ou envie um arquivo existente.

O Google Documents abre Google R
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Introdugéo a Educagéao Digital!

Escolha a opgdo NOVO (veja que o usuario tera acesso a um editor de texto, uma pla-
nilha e até a um editor de apresentacdes).
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Dedos ao teclado! Comece a escrever suas impressdes sobre o tema da discussao da
unidade “Como utilizar a Internet na educacéo”. Use os recursos de formatacao. Salve
sempre, mesmo que o texto ndo esteja concluido.

Quando terminar o seu texto, compartilhe com seus colegas de turma: clique na aba
Compartilhar e uma nova tela aparece; em Convidar Pessoas escolha colaboradores
(para que seus colegas de turma possam colaborar no texto); no quadro logo abaixo
digite o e-mail de cada um dos seus colegas, ou se vocé tiver seus contatos registrados
no webmail do Gmail, clique em Selecionar contatos ; ao terminar a escolha dos colabo-
radores, clique em Convidar colaboradores.
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Cueridos colegas de Faculdade

Estou aprendendo a rabalhar de forma on line vblizando o Google Doc, acreditem-me € FANTASTICO. Tude iseo 56 esta sendo possivel com a capac:
do Prolado Integrade.

Espero poder passar para vocés um pouco do que estou aprendendo para que juntos possamos colocar em pratica em nossas escolas.

Abragos



O Google Documents também abre uma caixa para vocé escrever um convite para
seus colegas, conforme mostra a figura abaixo..

Compartilhar o documento com essas pessoas? [x]

Para: "Beth Bastos” <bethbastos@cederj.rj.gov.br=

Assunto: |Uso da Internet na Educacdo

Mensagem: Cbservagao: u link pam o dy e incluido na
0i,
Gostaria de contar com a sua colaboragdo em meu texto.

sl
Beth

™ Cole o préprio documento na mensagem de e-mail.

Emviar ] Ignorar envio de convites [ I™ com cpia para mim

Seus colegas receberdo um e-mail semelhante ao da figura a seguir:

B Uso da Internet na Educacdo - Mensagem (HTML) :igj)_q

© frquivo  Editer Exbir Inserr Formatar Ferramentas AcBes  Ajuda
‘ “4Responder | (- Responder atodos | (3 Encaminher | 4 1 | 3| ¥ [ K «- o - @ !|

De: * Google Documents [noreply@google.com]em ) Enviadaem: ter 8/1/2008 17:15
nama da 1 hackachath@amsil crm =

Para: beth. bastos@uol.com.br

Cc

Assunto:  Uso da Internet na Educacio

3

I've shared a document with vou called "Uso da Internet na Educagio™
htp://docs.google. comDoclid=dgs2xthh 3cxSfomviviinvite=fzkrm89

L

e It's not an attachment -- it's stored online at Google Docs. To open this document, just
‘8 click the link above.
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Atividade de Pratica 11

Agora vamos escrever um texto colaborativo, utilizando o Google Documents para
compartilharmos nossas reflexdes. Converse com o formador do curso para que

ele organize vocés, cursistas, em grupos e dé orientagdes para a realizagcao desta
tarefa.

Recebi convite para contribuir em um texto. Como fago?

Vocé recebeu um e-mail do Google Documents com um link direto para o documento
criado pelo seu colega. Clique sobre este link para abrir a pagina. Se ela nao abrir, aces-
se a pagina inicial do Google — www.google.com. Faca seu login e, em seguida, clique
no link Mais existente no topo da pagina. Observe os passos nas figuras abaixo:
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Depois de aberta a pagina, clique sobre o titulo do documento e ele se abrira.
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Vocé pode editar o documento, basta um clique sobre a aba Editar.

Na edi¢cdo do documento é possivel colorir, inserir notas, inserir comentarios. Com um
clique com o botao da direita vocé abre um menu com varias opcdes. Experimente.
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A lista de revisdes que foram feitas no documento pode ser visualizada clicando na
aba Revisodes.
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